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ACTA Nº 127 COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR CLARITA SANTOS CAJICÁ - 2022 

 

 
FECHA: Cajicá, junio 16 de 2023. 

 
HORA: 01:30 p.m. – 02:15 p.m. 

 
LUGAR: Comunidad de Cuidado Hogar Clarita Santos 

 
TEMA: Formato Plan de Compras Semanal. 

 
ASISTENTES: Sor Ana Inés Rincón Barbosa – Coordinadora Centro Comunidad de Cuidado 

Yamile Andrea Viana Osorio – Nutricionista Dietista 

 

 
ORDEN DEL DÍA: 

 
1. Objetivo de la actividad. 

2. Introducción de la actividad. 

3. Capacitación Plan de Compras Semanal. 

4. Materiales a utilizar en la socialización. 

5. Compromisos. 

6. Anexos. 

 
DESARROLLO: 

 
1. Objetivo: 

 
Socializar los criterios técnicos que se tienen en cuenta para el diligenciamiento del 

formato plan de comparas semanal, que serve como insumo para el suministro 

alimentario en los servicios sociales de la Secretaría Distrital de Integración Social – 

SDIS. 

 
2. Introducción: 

 
Las personas mayores en la modalidad de comunidad de cuidado reciben el 100% del 

requerimiento diario de energía y nutrientes estimados a partir de las recomendaciones 
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acompañamiento de la operación del servicio de alimentación: “Formato plan de 

compras semanal” que tiene como objetivo: Determinar la cantidad de alimentos 

requeridos por el servicio social para operar el servicio de alimentación durante una 

semana, el cual se revisa durante el mes de junio de 2023. 

 
FORMATO PLAN DE COMPRAS SEMANAL 

 

 

 
3. Capacitación formato plan de compras mensual: 

 
Se prepara el material de capacitación y se realiza convocatoria al personal 

manipulador de alimentos para socializar el formato de plan de compras semanal, 

explicando el objetivo del mismo: Determinar la cantidad de alimentos requeridos por 

el servicio social para operar el servicio de alimentación durante una semana. Se 

realiza pretest y al finalizar la capacitación el postest para verificar el conocimiento 

adquirido, se aclaran dudas. 
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4. Materiales a utilizar: 

 
Espacio para el desarrollo de la actividad, computador, formato de derivación de 
menú y planilla de asistencia. 

 
5. Compromisos: 

 
Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Realizar capacitación de manera mensual. Nutricionista 06/2023 

Garantizar el adecuado diligenciamiento de 
los formatos establecidos para garantizar la 
calidad e inocuidad de los alimentos. 

Manipuladores de 
alimentos y 
gastrónomo. 

Durante todos los 
días. 

 
En constancia de lo anterior firman: 

 
 
 
 
 

 

    
 
 

Elaboró: 

Yamile Andrea Viana Osorio 

Nutricionista Dietista 

MND 03259 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Nombres y 
Apellidos 

 Cargo o Tipo 
de vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Yamile Andrea 
Viana Osorio 

  
Nutricionista 

  
Hogar Clarita Santos 

 

 

Sor Ana Inés 
  Rincón Barbosa  

 
Coordinadora 

 
Hogar Clarita Santos 
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6. Anexos: Listado de asistencia y evidencia fotográfica. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 


